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“Kargiizar” ixtisasi lizre Tahsil Programi (Kurikulum)

Tasnifat lizra ixtisasin sifri (kodu): 030102

Masgulluq tesnifatinda kodu: 1219

Milli kvalifikasiyalar saviyyasi: 3

Pesa tahsili pillesi: ik pess tahsili

ixtisasin qrupu: Kargiizarliq

ixtisasin ohate etdiyi sahaler: igtisadiyyat, madaniyyat ve xidmat

Qabul sertlari: ©n azi imumi orta tohsil

Tadris miiddati: Umumi orta tahsil bazasindan: 1 il, tam orta tehsil bazasindan 6 ay
Attestasiya: Telabslerin qiymatlandirilmasi “Pese tshsili pillssinde tshsilalanlarin

attestasiyasinin apariimasi Qaydasi’na uygun hayata kegirilocak.



ixtisasin tadris plani - modullarin siyahisi

Ixtisasin adi: Kargiizar

Toahsil miiddati: 6 ay

yarimillar (izre heftalik dars
saatlarinin miqdan

saatlarin yarimillar

Bdélmaler, tahsil sahalari, modullar (fanlar) miqdari I ‘ Il

2 3 | 4 5 6 71819

Fiziki tarbiye 20 1 1
Sexsi inkisaf 40 2 2
IKT-dan istifads 40 2 2

100 5 5 0l 0| O
Pesa-ixtisas fonlari (modullan), nazeri 380 19 19 o, 0| 0
Is yerinds smek, tehliikesizlik ve sagalamliq 50 3 2
gaydalari
Kargiizarliq isinin taskili 100 5 5
Elektron sanadlarin miibadilasi 70 3 4
Katiblik xidmatinin teskili 80 5 3
Cari arxiv senadlarinin sistemlasdiriimasi 80 3 5
istehsalat talimi (praktik modullar) 320 16 16

0 0

istehsalat tacriibasi 200 40
Talabalarin maksimum macburi dars yiikii 1000 40 40 40| 0| O
Maslahot 20
YEKUN 1020




ixtisasin adi: Kargiizar
Tahsil miiddati: 1 il (imumi orta tehsil)
Haftalik dars saatlarinin migdar
Boélmaler, tehsil sahalari, modullar | saatlarin | il "
Neo . £
(fenlar) miqdar ®
5,10 /10| 3 | 9 | 1 o
=
2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 | Fiziki terbiyo 25 1 1 1
2 | Caginsagadarki hazirhq 25 1 1 1
3 | Anadilinda Unsiyyet 40 4 2
4 | Xarici dilds Unsiyyat 40 | 4 2
5 | ikt-dan istifada 40 2 3
6 | Peso etikasi 40 2 3
7 | Sahibkarliq 40 4 2
8 | Sexsiinkisaf ve karyera planlasdirmasi 40 4
Baza modullar {izre cam: 290 18| 14 6
Pege--ixtisas fenleri (modullan), 350 10! 111 19
nazari
9 ls §erait|nde amsk, tshlikssizlik va 20 2 1
saglamliq gaydalari
10 | Kargzarhq isinin tegkili 1 70 4 5 5
11 | Karguzarliq isinin tagkili 2 40 4
12 | Elektron sanadlorin miibadilesi 80 8 5
13 | Katiblik xidmatinin tagkili 70 4 5 5
14 Qarl arxiv s_e_nedle_»rlnln 20 7 5
sistemlasdiriimasi
0
Istehsalat talimi (praktik modullar) 400 8| 12| 12| 40 0
istehsalat tacriibasi 360 40
T?Ia"balarin maksimum macburi ders 1400 36| 37| 37| 40| 40 0 0
ylikii
Maslshoat saatlari: 20 20
YEKUN 1420
4



Qisamiiddatli kurslar lg¢ilin

Ixtisasin adi: Kargiizar

Tahsil miiddati: 3 ay (tam orta tahsil)

Heftalik dars saatlarinin

iqd
Ne Bélmalar, tahsil sahalari, saatlarin miqdan
- modullar (fanlar) miqdan 3
5 5 2 %
=
2 3 4 5 6 9
1 Saxsi inkisaf ve karyera 20 2 2
planlasdiriimasi
2 | IKT-den istifade 20 2 2
40 4, 4, 0 0
Pe§e--|xt|sas fanlari (modullan), 200 20 20 0
nazari
is seraitinde amak, tahlitkesizlik ve
3 4 15 2 1
saglamhq gaydalari
4 | Karguzarhq iginin tagkili 50 5 5 3
5 | Elektron senadlerin miibadilssi 50 5 5 3
6 | Katiblik xidmatinin teskili 40 4 4 2
7 Qarl arxiv ggnedlgrlnln 45 4 5 2
sistemlesdiriimesi
Istehsalat talimi (praktik 160 16 16
modullar)
0 0
istehsalat tocriibasi 80 40
Telaba_l_el:!n maksimum macburi 480 40 40 40 0
dars yiiki
Maslahat saatlan: 10 10
YEKUN 490
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Modullarin spesifikasiyasi

Modulun adi: Ana dilinds insiyyat

Modulun kodu: 1

Modulun imumi magsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra telabs pesekar linsiyyati tahlil
etmayi, pesokar masalaleri ila bagh sifahi ve yazili sakilds Uinsiyyst qurmagi ve pesaya dair

yazili materiallardan istifade etmayi bacaracaqdir.

Talim naticasi 1: Pesakar linsiyyati tahlil edir.

Qiymatlandirma meyarlari

. Gelacak is yerinda kimlarla Gnsiyyst quracagini arasgdirir.

. Gelecek is yerinindan kanarda kimlarle tinsiyyst quracagini arasdirir.

1
2
3. Gslacek is yerinds istifade edilan saciyyavi linsiyyat Gsullarini tesvir edir.
4

. Gelacsk ig yerinda saciyyavi Uinsiyyst problemlsrini giymatlondirir.

Talim naticasi 2: Pesa masalalari ila bagh sifahi linsiyyat qurur.

Qiymatlandirma meyarlari

—_—

. Pesasindski saciyyavi insiyyati tehlil edir.

2. Peso massloleriila badl sifahi taqdimat verir.

3. Semersli sifahi Unsiyyeti tesvir edir.

Tolim naticesi 3: Pesa masalalari ila bagh yazili iinsiyyat qurur.

Qiymeatlandirma meyarlan

1. Pesesindaki saciyysvi yazili (insiyyati tehlil edir.

2. Daxili insiyyatin yazili nimunalerini taqdim edir.

3. Saeciyyavi yazili xarici Unsiyyatin nimunalarini teqdim edir.

Tolim naticasi 4: Pesa masalaleri ila baglt yazili materiallardan istifads edir.

Qiymatlondirma meyarlari

—

. Pesokar istifade iglin muvafiq Azarbaycan mediasini miisyyan edir.

N

Muvafiq pese masalslari ila bagh yazili materiallar tahlil edir.

w

Muvafiq pese ile bagli materiali sifahi olaraq teqdim edir.




4. Pess ile bagli yazili materialin taqdimatini giymatlendirir.

Modulun adi: Xarici dilda linsiyyat

Modulun kodu: 2

Modulun iimumi maqgsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra talebe gundalik Unsiyyat zamani
lazim olan sézlerden sarbest sokilda istifads etmayi bilir, 6ztiini aydin ifade etmayi, ve elacs do

miixtalif sahalera uygun terminologiyalar tatbiq etmayi bacarir.

Talim naticasi 1: Glndaslik masslaler, tahsil, is, is yerinds saglamliq ve tshlikesizlik

mdévzularinda tnsiyyat qurmag ve 6ziinll ifade etmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Glndslik hayatda 6z fikirlerini sade cimlslerls ifads edir.

2. Tshsil mévzusu strafinda olan matnleri tahlil edir.

3. Is hayatinda istifads olunan ssas anlayislardan istifade edsrok 6z sahssini izah edir.

4. Is yerinds saglamliq ve tehliikesizlik qaydalarini xarici dilde sadalayir.

Talim naticasi 2: Gundalik masslelar Gizre baza saviyyasinds Unsiyyat qurmagdi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Muxtslif 6lkalere seyahastle bagli muzakirslards istirak edir.

2. Otraf mihitls bagl ilkin anlayiglart izah edir.

3. Maliyys masalalari ile bagh mévzularda insiyyst qurur.

4. Gundalik xsbarlarls bagl fikir mibadilasi aparir.

Talim naticasi 3: Muasir texnologiya ile bagh terminleri bilir ve diskusiyyalar aparmagi

bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Unsiyystin mixtslif névlarini tetbiq edir.

2. Muxtslif reqemsal texnologiyalardan malumat almaq tg¢iin istifads edir.

3. Texnologiyanin shamiyyatini izah edir.

AV



Modulun adi: IKT-dan istifade

Modulun kodu: 3

Modulun Gmumi maqgsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra telebs isle slagsli melumatiari
tapmagi, giymeatlendirmsyi ve idare etmayi, muxtslif mivafiq mediadan istifads etmokls
pesekarcasina slags qurmagi ve smeakdasliq etmayi, pesakar reqemsal mezmun hazirlamagu,
IT-den tehliikesiz sakilds istifade etmayi ve texnologiyadan istifade etmskla problemlari hall

etmayi bacaracaqdir.

Talim naticesi 1: internetde malumatlar tapmag, giymatlandirmayi va idara etmoayi

bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Mavafig malumat goéstericilerini (verilanlar), malumat ve regeamsal mezmunu muisyysn

edir.

2. Muvafig mslumat gdstericilarinin, malumat ve regemsal mezmunun keyfiyystini

dayariandirir.

3. Regamsal mihitlerde malumat géstericilerini, malumatlar ve regamsal mezmunu idare

edir.

Tolim naticasi 2: Sosial media vasitalarindan istifads edir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Mivafig regesmsal texnologiyalar vasitesile pesokarcasina islayir.

2. Muvafiq regeamsal texnologiyalardan istifade etmakle mslumat géstsricilarini, mslumat ve

ragemsal mezmunu paylasir.

. Ragemsal texnologiyalar vasitasile 6z islerini yerins yetirir.

. Muvafiq reqemsal texnologiyalar vasitssile pesekarcasina davranir.

. Pesekar sabska vasitssile tinsiyyst qurur.

| O Al W

. Regemsal kimliyi idare edir.

Talim naticasi 3: Raqamsal mazmun hazirlayir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Mivafig formatlarda pegekar regemsal mazmunu hazirlayir.

2. Yeni muvafig mezmun hazirlanmasi tigtin mévcud regeamsal mezmunu inteqgrasiya

edarak uygunlasdirir.




3. Muslliflik hiiququ va lisenziyalarin melumat géstericilerine, melumat ve reqemsal

mazmuna neca tatbiq edilmasini tosvir edir.

Talim naticasi 4: Informasiya texnologiyalarindan tahliikasiz sakilds istifade etmayi

bacarir.

Qiymatlandirma meyarlan

1. Mavafiq cihazlan qoruyur.

2. Sexsi malumat va maxfiliyi goruyur.

3. Cihazlardan istifade edarkan saglamhigini qoruyur.

4. Cihazlardan istifade edarken atraf muhiti qoruyur.

Telim naticasi 5: Sada texniki problemlari hall edir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Muvafiq cihazlari isledarkan yaranmis texniki problemlsri hall edir.

2. Texnologiyalardan istifade etmakls isle slagali mivafiq ehtiyaclan misyysn edarsk,

bunlarin texnoloji halli yollarini segir.

3.0z reqem'sal bacarilarindaki ¢catismazliglar miisyyan edir.

4. Oz ragemsal bacariglarindaki gatismazliglart aradan qaldirmagq tgiin inkisaf planini

teqdim edir.

9
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Modulun adi: $Saxsi inkigaf ve karyera planlagsdirmasi

Modulun kodu: 4

Modulun imumi maqsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra telebs 6zini tanimagi ve
soxslsrarasi minasibatleri tenzimlemayi, distinmayi, problemleri hall edsrek gerarlari
gebul etmayi, karyera magsedlarini milayyan etmayi va muasir is axtarma ve miracist

Usullarinidan istifade etmayi bacaracaqdir.

Telim naticesi 1: Oziinii tanimagi va saxslararasi miinasibatlari tenzimleamayi

bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Stresi idara edir ve emosiyalari tenzimlayir.

2. Pozitiv disunr va 6zini qiymatlondirir.

3. Empatiya qurur va dinlayir.

4. Sexslerarasi minasibatleri effektiv idars edir ve mibabhissleri hall edir.

5. Inaml iinsiyyst qurur.

Talim naticasi 2: Diiglinmayi va problemlari hall edarak gararlari gabul etmayi

bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Magsadlarini musyyanlesdirir ve qararlari gabul edir.

2. Problemileari hall edir.

3. Tenqidi ve yaradici diisunar.

4. lcra edir ve davamliligi tamin edir.

Telim naticasi 3: Karyera maqsadlarini milayyan edir va miiasir is axtarma va

miiraciat tisullarindan istifada etmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Karyera anlayisinin manasini izah edir.

2. Karyera magsadlarinin musyyan edilmasi yollarini arasdirr.

3. Muasir ig axtarma va miracist tsullarindan istifads edir.

4. Pesokar inkisafin Usul ve marhslslerina tatbig edir.




Modulun adi: Pesa etikasi

Modulun kodu: 5

Modulun (imumi magsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra telebs pesekarligin ssas

prinsiplarini bilscak ve vaxtdan semarali istifade etmayi, qrup seklinde islemayi ve is yerinda

méveud davranig gaydalarini tahlil etmeyi bacaracaqdir.

Telim naticasi 1: Pesakarliq prinsiplarini bilir.

Qiymeatlandirma meyarlan

Pesokarliq anlayisinin ns oldugunu misyyan edir.

Pesakarligin asas kriteriyalari izah edir.

Pesokar davranisin ssas meyarlarini izah edir

N @ N =

Pesakarligin karyera inkisafindaki rolunu derk edir.

Talim neticesi 2: Vaxtdan samarsli istifade etmayi bacarir.

Qiymatlandirme meyarlari

1. Vaxt anlayigini ve onun shamiyyatinin naden ibarat oldugunu sadalayir.

2. Vaxtin idare olunmasindaki ssas yanagmalari tehlil edir.

3. Idareetms funksiyalari ve vaxtin idare olunmasi arasinda slageni izah edir.

4. Vaxtdan semaraeli istifadeys mane olan asas sngslleri aradan galdirma tsullarini
sadalayir.

5. Ferdi vaxt planlagdirma usullarint nimayis etdirir.

Talim naticasi 3: Qrup daxilinda samarali islemayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

Oz pesesi ilo bagl gruplarda necs islediyini izah edir.

Seciyyesvi qrup islarinds grupdakilarin rollarini tasvir edir.

Qrup iginde 6z gaxsi rolunu tehlil edir.

Oz pesosi ile bagl grup isinde problemiarin niimunalerini nezerdsn kegirir.

U N

4-cu giymetlondirma meyarinda miisyyan edilen problemlsrin halline neca kémak ede

bilacayini tesvir edir.

Telim naticasi 4: Is yerinde davranis gaydalarini tahlil etmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1.

Etik davranigin hansi manani ifade etdiyini niimayis etdirir.




Is etikasi anlayigini ve fardi etik davranislarin ne oldugunu izah edir.

Musssise vs teskilatlarda gliindaslik etik davranis qaydalarini sadalayir.

otraf mihiti bir is¢i kimi necs qoruya bilacayini tesvir edir .

S Bl B

Musssiss ve teskilatlarda davranis qaydalarinin idare olunmast prinsiplsrini

musyyenlasdirir.

Modulun adi: Sahibkarlq

Modulun kodu: 6

Modulun i{imumi maqgsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra telebe sahibkarliq ideyalarini
muayysnlesdirib qgiymetlondirmayi, ideyalarin heayata kegirilmesi Uc¢ln lazimi resurslar

miieyyanlagdirib toplamagi, ve ideyalar hayata kegirilmesi yollarini géstermayi bacaracaqdir.

Talim naticasi 1: Sahibkarliq ideyalarini, imkanlarini miisyyan etmayi vo

giymatlendirmayi bacarr.

Qiymeatlendirma meyarlari

. Sahibkarligin mahiyyetini izah edir.

. Sahibkarliq fealiyysti Gg¢iin slinda olan imkanlar miayysn edir.

1
2
3. Sahibkarliq ideyalarini miisyyanlasdirir.
4. Sahibkarliq ideyasini giymatlendirir.

Tolim naticasi 2: Sads biznes layihasini hazirlayir.

Qiymatlandirma meyarlari

Biznes planin magsad va strukturunu izah edir.

Marketing planini hazirlayir.

Satis ve insan resurslarini planlasdirir.

Investisiya va maliyys planini hazirlayir.

Budcani planlasdirir.

o o A v N 2

Qeyri-mieyyonlik va risk hallarinda nece gerar gabul edacayini tesvir edir.

Talim naticasi 3: Sahibkarliq ideyalarini necs hayata kegirmali oldugunu géstarir.

Qiymatlandirme meyarlari

1. Yaradilan milessisanin hlquqi measalslerini tesvir edir.

2. Sahibkarliq prosesinds basqalari ile ssmarsli emakdasliq Giclin ne edacayini tasvir edir.




F 3. Biznes plan hazirlanmasindan sonraki addimlarini miisyyan edir

Modulun adi: Fiziki terbiyes
Modulun kodu: 7

Modulun {mumi maqgsadi: Bu modul tamamlandigdan sonra tslebs terbiysvi prosesds

saglamhgin ylkssldilmesi, pese xsstsliklorinin garsisinin alinmasi, pis vardisler, fordi fiziki
inkisaf ve saglam fiziki heyat hagqinda zeruri malumati bilecak ve doévlst standartinda muvafiq
telimlerle nezards tutulan fiziki standartlar yerinae yetirmoak tglin ferdi olaraq segilmis kompleks

saglamliq ve gimnastika masgslolerini hayata kegirmayi bacaracaqdir.

Talim naticesi 1: Haraki vardis va bacariqglar formalasdiran miixtolif statik ve

dinamik harakatlari sada tisullarla icra edir.

Qiymeatlandirma meyarlan

Harakatlerin saglamlasdirict va inkisafetdirici tasirini izah edir.

Harekatlerin icra saraiti va icra isulunun tekmillesdirilmasi barede miizakirs aparir.

Sexsiyystin hormonik inkisafini tasvir edir.

nal IS N .

Fiziki tarbiys Gizre nezari bilikleri izah edir.

Talim naticesi 2: Fiziki tarbiys prosesinda intizam vae rejim qaydalarina amal edir,

birge faaliyyat bacariqlar niimayis etdirir.

Qiymatlandirma meyarlari

Aktiv herskstlerle bagh bacariq ve verdislerini niimayis etdirir.

Aktiv harekatlerin icrasinda slverigli Usullarindan istifads edir.

Aktiv harakatlorine nazarst edir.

Seraite uygun ilkin tibbi yardim gésterir.

S I A

Borpaedici vasitelarden semaersli istifade edir.

Talim naticasi 3: idman oyunlarini, o cimladan milli idman oyunlarini va onlarin

ndvlerini tagdim edir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Fiziki hazirh@ini artirmaq Gglin aktiv harskstlerden ve xiisusi vasitslarden miintezem

istifads edir.

2. Yag qrupuna mivafig harekatlara qadir oldugunu niimayis etdirir.




3. Herskstlerin icrasi zamani slverisli metodlar tetbiq edir.

4. Aktiv herakatlore qadir oldugunu niimayis etdirir.

Modulun adi: Caginsaqadarki hazirliq

Modulun kodu: 8

Modulun timumi maqgsadi: Bu modul tamamlandigdan sonra teleba dévlst tahliikasizliyinin

tarixi ve huquqi esaslari, sira ve intizam nizamnameslarinin imumi mdddaalarini bilecakdir.

Talim naticasi 1: Azarbaycan Respublikasinin Silahli Qlivvealarinds istifade olunan harbi

texnika ve sursatlar hagqinda zaruri malumatlara malik oldugunu niimayis etdirir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Azerbaycan Silahli Quvvalarinin yaradilmasi ve inkisafi barade melumatlar sarh edir.

2. Vetenin mudafissinda vatendas vezifslerini sadalayir.

3. Harbi nizamnamalarin yerina yetiriime masuliyystini derk edir.

4. Sira va intizam nizamnamalarinin Umumi miiddaalarini garh edir.

Talim naticesi 2: Azarbaycan Respublikasinin Silahli Qlivvalarinin nizamnamalarinde
tosbit olunmug asas miiddaalari manimsadiyini, tibbi yardim ve miilki miidafie

bacariglarina, topoqrafik vardiglera yiyslandiyini niimayis etdirir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Muasir imumgosun déytsi hagginda malumatlarr serh edir.

2. Muasir déyus vasitalerini tesvir edir.

3. Topografiya tlizre bacariglarini nimayis etdirir,

4. Fovgelada hadissler zamani shalinin mihafizesi hagqinda biliklsrini tesnif edir.

5. Muhafizs vasitslerindan diizgin istifade edir.

6. Radiasiyaya nazarat ve kimyavi kasfiyyat cihazlarindan istifade edir.

Toalim naticasi 3: Miilki miidafis, sira talimi va fiziki hazirhga aid normativleri yerina

yetirir, onlarin icrasi zamani qrup ve komanda tarkibinda alaqgali faaliyyst gostarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Saglam hayat terzi tizre bilikleri slagalendirir.

2. Saglamligin muhafizesi hagqinda imumi middeaalari serh edir.

3. Yaralanma va badbaxt hadise zamani zaraergakanlare ilkin tibbi yardim gdstarir.
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4. Févgelads hadisslerds zadslonmslerin profilaktikasini v ilkin tibbi yardim qaydalarini
tatbiq edir.

5. Radiasiya stialanmalar ve kimyavi zedslenmaler zamani ilkin tibbi yardimi yerina yetirir.

Modulun adi: is saraitinda amak, tohliikasizlik va saglamliq qaydalari
Modulun kodu: 9

Modulun tmumi magsadi: Bu modulu tamamladigdan sonra tsleba amayin, atraf mihitin
muhafize olunma gaydalarini, istehsalat sanitariyasi, smak gigiyenasiqaydalarini bilecek ve
mumkn tehlikslerin garsisini almag bacaracaqdir.

Telim naticasi 1: Is yerinda amal edilacak tehliikssizlik tadbirlarini bilir ve qaydalari
totbiq etmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlan

1. ©mayin tahlikasizliyi vo amak faaliyyati ile bagl imumi faktorlari ve telimatlar sarh edir.

2. ©Omayin mihafizesi ile bagli magsed, norma ve standartlar yerina yetirir.

3. Is yerlarinda emayin miihafizasi ve texniki tahliikesiz is Usullarina riayat edir.

4. Istehsal sahaleri va istehsal meydancalari ile bagl tehlukesizlik taleblerini sadalayir.

Talim naticasi 2: Alstlarla iglayarkan, aqreqatlar sinaq edarkan amak tahliikasizliyi va
is zamani yarana bilacek yangin tahliikasizliyi tadbirlsrini bilir va tatbiq etmayi
bacarir.

Qiymatlandirma meyarlar

1. Elektrikle igloeyan alstlordan istifade zamani emal edilocek tohlikssizlik tedbirlorini
sadalayir.

2. Elektrik masinlar quragdiriimis otaqglarda ilkin miihafizs vasiteleri — yangin sénduren ve
quru qum olan yesikden istifade gaydalarini tesvir edir.

3. Bas vera bilacek yangin tehlitkesinin qarsini ala bilecak tedbirleri ve yanginin yayiimasina
gars! mubarizeds yangin séndurma vasitslarini segir.

4. Nerdivanlarin, meydangalarin ve pillekanlerin tatbiqi zamani tahliikssizlik tslsblerini
slagalandirir.

Talim naticasi 3: Istehsalat zadalanmalarinin névlerini, yaranma sabablarini bilir va
miivafiq tadbirlar gérmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlar

. Istehsalat zadalanmalsrinin névlarini ve sebablarini izah edir.

. Zadalenma va pesa xastaliklerinin asas sebablerini tasvir edir.
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3. Istehsalatda zadalenme sebablerinin qarsisini almagq teln misyyan tedbirlar gorir.

4. |stehsalatda badbext hadissler ve pesa xastsliklari neticasinds pess amak gabiliyystinin
itirilmasi hallarinda icbari sigorta olunanlar ve onlarin igtisadi fealiyyat névleri iizre
kateqoriya ve risk gruplarini segir.

Talim neaticasi 4: 8mak gigiyenasi haqqinda bilir.

Qiymatlandirma meyarlan

1. ©mak gigiyenasi hagqinda Umumi bilgileri ve inkisafinin asas marhalslarini izah edir.

. Zorarli ve tahliikali faktorlarin taesnifatini tesvir edir.

N

3. ©mayin gigiyenasi, emek prosesini va istehsalat saraitini, onlarin organizmls garsiligli

tesirini milayyan edir.




4. ©mak prosesinin xisusiyystlarindan vs rejimindan asili olan zererleri kateqoriyalara
(gruplara) bélur.

Telim naticasi 5: Istehsalat sas-kiiylarinin va titrayislerin insan orqanizmina tasirini
bilir.

Qiymatlandirms meyarlan
1. Istehsalat sas-kilylerinin tesnifatini serh edir.

2. Iscilerin organizmine sas-kiylerin tasirini izah edir.

3. Ses-kuylerin insan organizmina xosagslmaz tasirinin profilaktikasini tasvir edir.

4. Muxtelif guclu ve tezlikli ssslarin nizamsiz (xaotik) birlesmasindan ses-kily (gurultu)
yaranmasini misyyan edir.

Talim naticasi 6: dtraf miihitin mihafizasi ve yanginséndiirme vasitalarina dair ilkin
tadbirlari bilir vea hayata keg¢irmayi bacarir.

Qiymatlandirma meyarlari

1. Ekoloji ganunlari tesvir edir.

2. Ekoloji seraitin yaxsilasdiriimasina yardimgi olan Usullari sadalayir.

3. Musssisada olan yanginséndirms vasitslsrindan diizglin istifads edir.

4. Yangin bas veraerken yangin tahliikssizliyinin asas va fardi ehtiyat tedbirlari ile otaglardan
¢cixma gaydalarini uygunlasdirir.

5. Isleri basa cgatdirdigdan sonra atraf miihitin gorunmasi namina srazini temizlayir.

'Modulun ad: Kargiizarliq isinin teskili

Modulun kodu: 10

Talim naticesi 1: Muassise va taskilatlarda karglizarliq isinin tagkili gaydasini bilir.

Telim naticesi 2: Senadleri tartib etmayi, ¢ap edib ¢oxaltmagi ve resmilesdirmayi bacarir.

Telim naticesi 3: Sanadi arxive tehvil vermak liclin hazirlamagi, onu arxive tahvil vermsyi ve

saxlamagi bacarir.

Modulun adi: Elektron senadlarin miubadilasi

Modulun kodu: 11

Telim naticesi 1: Arxiv senadlarini elektronlasdirmagi bacarir.

Telim naticasi 2: Informasiya sebekssi ve bazasi yaradiimasi isini toskil edir.

Talim naticesi 3: Azarbaycan Respublikasi Milli arxiv fondunun mazmunu vae tarkibi hagqinda

malumatlarin slde olunmasi Gg¢iin axtaris taskil edir.

Modulun adi: Katiblik xidmatinin taskili

Modulun kodu: 12
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Telim naticasi 1: Katibin isinin taskilini ve is prinsipini bilir.

Talim naticasi 2: Katibin hliquqg va vazifslerini, ise gétirilms sartlerini bilir.

Modulun adi: Cari arxiv senadlarinin sistemlagdirilmasi

Modulun kodu: 13

Talim naticasi 1: M{iessise ve toskilatlarda arxiv isinin teskili, senadlerin saxlanmasi gaydasi

va middatini bilir.

Telim naticasi 2: Arxivden istifads qaydalarini icra edir.

Talim naticasi 3: Senadlarin mahv edilma gaydasini icra edir.

Modulun adi: istehsalat talimi

Modulun kodu: 14

Talim naticesi 1:1s yerinde tohliikasizlik gaydalarini yranir.

Talim naticasi 2: Miiessisa ve taskilatlarda karglizarliq isini teskil edir.

Telim naticasi 3:Katibin isinin tagkilini bilir.

Telim naticasi 4: Senadlarin arxiva verilma prosesini bilir.

Talim naticasi 5. Arxiv sanadlerini elektronlasdir

Telim naticasi 6: Informasiya sabakasi va bazasi yaratmag: bacarir.

Modulun adi: istehsalat tacriibasi

Modulun kodu: 15

Talim naticesi 1: Is yerinds tahlilkesizlik gaydalarini tatbiq edir;

Talim naticasi 2: Miiessisa va toskilatlarda kargiizarliq isini tagkil edir

Talim naticasi 3: Arxiv sanadlarini elektronlasdirir.

Telim naticesi 4: Informasiya sebekeasi ve bazasi yaradir.
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Tehsil programlarina dair gqeydlar

. Umumi orta tehsil bazasindan gsbul olunmus va texniki pess tehsili ile yanasi, tam orta tehsil
alanlar tglin tagkil edilen gruplarda pese tohsilinin dévlet standartinda géstsrilmis “Ana dilinds
Unsiyyst” seristesi “Azarbaycan dili”, “Xarici dilde Gnsiyyst” seristesi “Xarici dil”, “Informasiya
texnologiyalar” serigtesi “Informatika”, “Hesablama emaliyyatlarini yerine yetirma” seristosi iso
“Riyaziyyat” fanni programina integrasiya olunmus sakilds, hamginin ixtisasin talableri nezers
alinmagla uygunlasdiriimis program asasinda tedris edilir.
. Telebalerin sayl 15 (on bes) va daha ¢ox olan gruplarda mivafig maddi-texniki baza ve ixtisas
musallimlari oldugu halda asagidaki fanlarin tedrisi 2 (iki) grupa bélins biler:

2.1. tadris digsr dillsarda aparilan siniflordsa “Azarbaycan dili - dévlat dili kimi”;

2.2 tedris dilindan asili olmayaraq butin siniflards “Xarici dil”, “Fiziki terbiya”.

2.3. “Informatika” fenni (zre praktiki mesgoleler.
. Informatika kabineti olmayan pese tohsili miessisslorinde “informatika” foenni Uzre praktik
masgalo kecirilmir.
. “Xarici dilI” fenninde tadrisi nezarde tutulan xarici dilin secimi zamani tadris gruplarinda tshsil
alan telabslerin mitlaq coxlugunun nazserse alinaraq tmumtshsil pillesinds tehsil aldiglan “ssas
xarici dil” asas géturalar.
. Tadris ilinin birinci yarisinda qrupda telabslarin sayinin azalmasi tadris plani ile musyyan edilmis
muvafiq fonlarin tadrisinde qrupun iki grupa bélinmasine mshdudiyyst yaratmir.
. Pilot pess tehsil misssisslerinde Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2019-cu il 11
mart tarixli 86 némrali garan ile tesdiq ediimis “Pess tohsili musssisslorinin ayri-ayri pess
istigamstlari Gzrs tadris gruplarinda orta sixhgin misyyen edilmasi hagqinda” gsrarin 3-cl
bandine uydun olarag tadris gruplarinda tshsilalanlarin sayr 16 nafsrden ¢ox olduqda,
laboratoriya va istehsalat talimi darslerinda qruplar 2 yarimgrupa béliine biler. Pilot pese tahsil
misssisalerinin siyahisi Pess Tahsili (izre Dovlet Agentliyi tersfindan miisyysan edilir.
. Pilot pesa tohsili mlsssisalerinde ve pilot layihslerde “Pese tehsili hagqinda” ganunun 11.2.
maddesine muivafiq olaraq isegétirenlerin istehsalat tecriibesine rehber tayin etdiyi
mitexassislera tshsil misssisesi tersfinden tecribe saatlarn Ugln nszards tutulmus haqq
ddanile bilar. Pilot pess tahsil musssisslari ve pilot layihalerin siyahisi Pese Tahsili tizre Doévlst
Agentliyi terafinden muiisyyan edilir.
. Nagliyyat vasiteleri strticllarinin hazirlanmas! hayata kegiren ixtisaslar Gizre tedris Azsrbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 1999-cu il 15 mart tarixli 41 némrali gerari ile tesdig edilmis
“‘Negliyyat vasitsleri surlcilerinin  hazirlanmasi ve onlann ixtisasinin artinlmasi kurslari
hagginda Bsasnama” (mévcud dsyisikliklarle) asasinda, hamginin Azerbaycan Respublikasi
Daxili Igler Nazirliyinin Bas Dévlst Yol Polisi idaresi vo ©mok ve Bhalinin Sosial Midafissi
Nazirliyi ile razilasdinlmis, Elm ve Tahsil Nazirliyi terefindan tasdiq edilmis muxtslif kateqoriyali
avtomobil naqliyyati vasiteleri sUrtcllerinin  hazirlanmasi (¢lin mévcud tedris plan ve
programlarina uygun aparir.




